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Jelen dokumentum (a tovabbiakban: IBSZ) a Nyiregyhdzi Szakképzési Centrum Wesselényi
Miklos Kozepiskolaja, Szakiskoldja és Kollégiuma, 4400 Nyiregyhaza Dugonics utca 10.-12.
(a tovabbiakban: iskola) informatikai rendszerének hasznalatat szabalyozza a szolgaltatasokat
igénybevevd felhasznalok szamara. Az iskola szamitdgépes haldzata az iskola tulajdonaban €s
kezelésében 1évo szamitogépek és szamitastechnikai eszkozok Osszekapesolt rendszere,

beleértve az dsszekapesolashoz sziikséges kiegészito eszkozoket s vezetékrendszert.

Az IBSZ a személyes adatok védelmérdl és a kozérdeki adatok nyilvanossagarol szolo
tobbszor modositott 1992, évi LXIIL térvény, a polgarok személyi adatainak és lakcimének
nyilvantartasarol szolo tobbszor modositott 1992, évi LXVI. térvény, valamint az allamtitok
és szolgalati titok szamitastechnikai védelmérdl szolo 3/1988. (X1.22.) KSH rendelkezés

alapjan a késziilt.

1. Az Informatikai Biztonsdgi Szabalyzat célja

Az IBSZ alapvetd célja, hogy az informatikai rendszer alkalmazasa soran biztositsa az
adatvédelem alkotmanyos elveinek, az adatbiztonsag kovetelményeinek érvényesiilését, s
megakadalyozza a jogosulatlan hozzaférést, az adatok megvaltoztatasat és jogosulatlan

nyilvanossagra hozatalat.

Az IBSZ célja tovabba:

— a titok-, vagyon- és tizvédelemre vonatkozo védelmi intézkedések betartasa,

— az lizemeltetett informatikai rendszerek rendeltetésszert(i hasznalata,

— az lizembiztonsagot szolgald karbantartas €s fenntartas,

—az adatok informatikai feldolgozasa és azok tovabbi hasznositasa soran az illetéktelen
felhasznalasbol szarmazd hatranyos kovetkezmények megsziintetése, illetve minimalis
mértékre valo csokkentése,

— az adatallomanyok tartalmi ¢s formai épségének megorzése,

— az alkalmazott programok és adatallomanyok dokumentacioinak nyilvantartasa,

— a munkaallomasokon lekérdezhet6 adatok korének meghatarozasa,

— az adatallomanyok biztonsagi mentése,

— az informatikai rendszerek zavartalan tizemeltetése,

— az adatvédelem és adatbiztonsag feltételeinek megteremtése.



A szabalyzatban meghatarozott védelemnek mikodnie kell a rendszerek fennallasanak egész
idotartama alatt a megtervezésiiktol kezdve az tizemeltetésiikon keresztiil a felhasznalasig.
A jelen IBSZ az adatvédelem altalanos érvényl elOirdsat tartalmazza, meghatdrozza az

adatvédelem ¢s adatbiztonsag feltételrendszerét.

2. Az Informatikai Biztonsagi Szabalvzat hatalva

2.1. Személyi hatdlya
Az IBSZ szemelyi hatdlya kiterjed az iskola valamennyi alkalmazottjara és dolgozojara, az
iskola tulajdonaban Iévé informatikai eszkozok felhasznaloira, az iskoldban tartdzkodod

javitast, rendszerfejlesztést végzod szakemberekre illetve az iskola teriiletén engedéllyel

tartozkodo személyekre.

2.2, Targyi hatalya

— kiterjed a védelmet élvezd elektronikus adatok teljes korére, felmeriilésiik és feldolgozasi
helyiiktél, idejiiktol és az adatok fizikai megjelenési formajuktol fliggetleniil,

—kiterjed a iskola tulajdonaban lévo, illetve az éltala bérelt valamennyi informatikai
eszkozokre, valamint a gépek miiszaki dokumentacioira is,

- kiterjed a rendszer- és felhasznal6i programokra,

- kiterjed az adatok felhasznalasara vonatkozo utasitasokra,

— kiterjed az adathordozok tarolasara, felhasznalasara.

3. Az Informatikai Biztonsagi Szabalvzat biztonsagi fokozata

Az iskola alapbiztonsagi fokozatba tartozik. (Személyes adatok, tizleti titkok, pénziigyi
adatok, illetve az iskola belsod szabalyozasaban hozzaférés-korlatozas ala esé adatok

feldolgozasara, tarolasara alkalmas rendszer biztonsagi osztalyok alkalmazasa)

(OS]



4. Eszkozok

Az IBSZ alkalmazasa tekintetében eszkoznek tekintendék a:

e szamitogépek (asztali- hordozhatd- mobil informatikai eszk6zok)
e aszamitogépes perifériak (pl. nyomtato, scanner, egér, stb.)

® aszamitogépes halozati eszkozok (switch-ek, routerek, stb.)

e aszamitdgépeken futd szoftverek

e irodatechnikai berendezések (fénymasolo, fax. stb.)

e a fenti berendezésekhez, szoftverekhez tartozé dokumentaciok

e az adathordozok

e oktatastechnikai eszkézok (projektor, irasvetitd)

e audiovizualis eszkozok

Az eszk6zOk pontos jegyzekét az iskolai leltar tartalmazza. Az IBSZ elfogaddsa magaban még
nem jogosit fel senkit az eszkozok hasznalatira. A felhasznalok altal hasznalhatd eszkdzok
meghatarozasa a telhasznaloi jogosultsag alapjan torténik.
Az eszkdzok kezelése, hasznalata soran minden felhasznalonak gondosan be kell tartani az

alabbiakat ¢és a szamitogépes tantermekre vonatkozo rendet:

¢ Minden olyan el6irast, amely az eszkozok kezelési utmutatdjaban szerepel.

e Ha egy eszkozre nincs ilyen, akkor az iskola altal kiadott kezelési utmutatoban
leirtakat, vagy ha ez sem all rendelkezésre, akkor az eszkdz csak a szaktanar altal
ismertetett modon hasznalhato.

* A szoftverek, dokumentumok hasznilata. létrehozasa soran a szerzéi jogokra
vonatkozo jogszabalyokat.

e A munka- ¢s tizvédelmi eldirasokat. szabalyokat.

o Tilos az eszk6zok kdzelében enni, inni, dohanyozni.

e Tilos a géptermek teljes teriiletén ¢lelmiszert fogyasztani, vagy azokat kicsomagolt
allapotban tartani.

o Tilos az eszkozoket ¢s azok részeit athelyezni, burkolatukat megbontani.

o Tilos a szamitogépekre szoftvert engedély nélkiil telepiteni, illetve letérolni.

e A felhasznalok kotelesek minden meghibasodast jelenteni a rendszergazdanak.



e A felhaszndloknak tilos az eszkozok elektromos csatlakozasait megbontani.
Elektromos meghibésodas, pl. zarlat gyanija esetén az eszkozt aramtalanitani kell. Ha
a meghibasodds a gépterem elektromos halozataban keletkezik, gy az egész
géptermet aramtalanitani kell a fokapcsoloval.

e  Minden felhasznalo koteles az eszkdzoket rendeltetésszertien hasznalni

Az eszkdzok haszndlatit az arra kijellt személy (tandr, munkahelyi felettes vagy
rendszergazda) ismerteti. Az 0 feladata az eszkozok kezelésének bemutatdsa, az ahhoz
kapcsolodd  specialis  tudnivalok ismertetése is. Mindenki csak azokat az eszkozoket

haszndlhatja, amelyekre engedélyt kapott, és kezelésiikre ki lett oktatva.

A hasznalhato eszkézok korének meghatirozasa a felhasznaloi jogosultsig kiadasaval

parhuzamosan torténik.

5. Jogosultsiasok

Az eszkdz0k hasznalatanak modjat a felhasznaloi jogosultsag szabalyozza. A felhasznalok
kiilonbozo jogosultsagokkal rendelkezhetnek, melyeket jelen IBSZ alapjan, a meghatarozott
Jogosultsagi szinteknek megfelel6en kell meghatarozni. Az alap jogosultsagi szint mindenkit
megillet, aki az iskoldval tanuléi vagy munkavallaléi jogviszonyban all, az IBSZ tartalmat
megismerte, annak betartdsat vallalja. A tovabbi jogosultsigi szinteket az alap szint
kiegészitéseként kell értelmezni. A felhasznalotol a jogosultsagi szintjének megfelel jogot
megtagadni csak indokolt esetben lehet. A jogosultsagi szintnek megfelelé szabalyok

betartasa a halozatba nem kotott eszkdzok hasznalata esetén is kotelezo.



3.1 A felhasznaloi jogosultsagok szintjei:

Szint

Jogosultak

Jogok

Diak

Az iskola barmely tanuloja

Altalanos azonosito, mely
lehetdvé teszi a tanulashoz,
munkahoz sziikséges adatok

elérését

Internet felligyelet melletti
hasznalata

Dolgozo

Az iskola barmely dolgozdja

Altalanos azonosito, mely
lehetové teszi a tanitashoz,
munkahoz sziikséges adatok
elérését

[nternet hasznalat
Hozzaférés a feladatkorének

megfeleld adminisztracios
adatokhoz

Tanar

Az iskola tandrai

Altalanos azonositd, mely
lehetoveé teszi a tanitashoz,
munkdhoz sziikséges adatok
elérését
Internet hasznalat
Hozzatérés a tanari
kényvtarakhoz.

Hozzaférés az altala tanitott
didkok mappaihoz

Informatika tanar

Az iskola informatika tanarai

Altaldnos azonosito, mely
lehetové teszi a tanitashoz,
munkahoz sziikséges adatok
elérését

Internet hasznalat

Hozzatérés a tanari
mappakhoz és altala tanitott
didkok mappaihoz.

A rendszergazda 4ltal az
informatikai rendszer
miuikodését biztosito

teriiletekhez valé hozzaférés




Titkar

Az 1skola titkarai /
adminisztratorai

Altalanos azonosito, mely
lehetdvé teszi a munkahoz
szilikséges adatok elérését

Internet hasznalat
Hozzaftérés az

adminisztracios adatokat
tartalmazo konyvtarakhoz

Gazdasagi

Az iskola gazdasagi
iroddjanak dolgozoi

Altalanos azonosito, mely
lehetdvé teszi a munkahoz
sziikséges adatok elérését

Internet hasznalat
Hozzaférés a gazdalkodassal

kapcsolatos adatokat
tartalmazo konyvtarakhoz

Vendég

Az iskolaban tartozkodo
Javitast, rendszerfejlesztést
végzo szakemberek

Az iskola teriiltén
engedellyel tartozkodo
személyek

Altalanos azonosito, mely
lehetévé teszi a munkahoz
sziikséges teriiletek elérését

Korlatozott Internet
hasznalat

Mobil eszkdzok
csatlakoztatasa a vezeték
nélkiili haldézathoz

Az iskola teriiltén
engedéllyel tartozkodo
személyek

Korlatozott Internet
hasznalat

Webmester

Az iskola Internetes
portaljanak fejlesztdje

Altalanos azonosito, mely
lehetové teszi a portdl
mukddéséhez sziikséges
programok, adatok elérését

Internet hasznalat

(Az iskola Internetes
portaljanak védett
tartalmahoz a webmester a
intézményvezetovel
egyeztetve ad ki jogokat
illetve jogosultsagokat)

Rendszergazda

Az iskola rendszergazddja

Rendszeradminisztratori
jogok

Teljes hozzatérés az iskola
informatikai eszkozeihez az
intézményvezetd vagy
megbizottja felligyelete




mellett.
(Kiemelt jogosultsag)

Rendszeradminisztratori
Jogok

[gazgato / [gazgato éltal

p . 4 zzaféré
megbizott személy(ek) Korlatlan hozzaférés az

iskola informatikai
eszkozeihez.
(Kiemelt jogosultsag)

Vezeto(k)

3.2 A felhasznaldi azonositok kezelésének szabalyai:

* Minden felhasznil¢ felel a rabizott felhaszndloi azonositd, jelszé és az ahhoz rendelt
jogok biztonsagaért.

* Minden felhasznalo csak a sajat azonositojaval hasznalhatja a halozatot, az
informatikai eszkozoket. Az azonositd hasznalata méasnak nem engedheté at.

e A felhasznaloi azonositohoz tartozo jelszot csak annak birtokosa ismerheti.

* Amennyiben felmeriill a gyani, hogy egy felhasznalo adatai illetékteleniil keriilnek
felhasznilasra vagy valaki kisérletet tesz a felhasznaléi adatok megszerzésére,
haladéktalanul jelezni kell a rendszergazdanak

* A rendszergazda barmikor korlatozhat vagy visszavonhat felhasznaloi azonositot,
jelszot, jogosultsagot, az intézményvezeté azonnali tijékoztatasa mellett, ha észleli a
helytelen hasznalatot, a szabalyok figyelmen kiviil hagyasat.

* A felhasznaldi azonositd tulajdonosa elsddlegesen felel az azonosité hasznalataval
elkdvetett  szabdlytalansdgokért.  Akkor is felelésségre  vonhato, hogy ha
bebizonyosodik, hogy azt nem & hasznalta, de gondatlansaga folytan jutott az

azonosito illetéktelen kezekbe.

6. Kiemelten tiltott tevékenységek:

6.1 Bejelentkezési kisérletek

* Tilosak a bejelentkezési kisérletek olyan gépre. melyre az igénybevevinek nincs
jogosultsaga.

* Tilos mas ismert, nem sajat felhasznaloi néven térténé bejelentkezési kisérlet.



® Hatdarozottan tiltott a RENDSZERGAZDA illetve mas kiemelt Jjogosultsaggal
rendelkezo felhasznaloi névvel vald rendszerhaszndlat, illetve a jelszo megszerzésére

tett kisérlet.

6.2. Betirési kisérletek, biztonsdgi rendszabdlyok megsértése

o Tilos az informatikai rendszer biztonsagi rendszerében levé hibak. hianyossagok
kihasznalasaval privilégiumok (elényok) szerzése

* Tilos mas felhasznaloi nevének hasznalata még annak engedélyével is!

* Tilos a felhasznaldi név kolesonadasa (atruhdzasa) még ideiglenesen is!

o Tilos a felhasznalok jelszavanak kideritésére iranyuld barmely kisérlet!

e Tilos barmely adatallomény atvitele més adattéroldra, mas gépre vagy a halozatra az

allomany tulajdonosénak tudomasa, vagy szandéka nélkiil!
6.3 Szamitogépes jatékok

Az iskola nem tdmogatja a szamitogépes jatékok iskolai gépek adattaroloira vald masolasat,
tarolasat. Ez alol a szabély alol kivételt képeznek azok a fejleszté jellegii jatékok, oktatasai

anyagok, melyeket az iskola megvasarolt, vagy hasznalatukra engedélyt kapott.

6.4 Tovabbi tiltasok

» Er6forras hasznalata olyan médon. hogy errél a rendszergazdanak nincs tudomasa;

 Eroforrds pazarlasa masokat akadalyozo, vagy az informatikai rendszer biztonsagos
mikodését veszélyeztetd mértékben:

¢ A jogositott személyek akadalyozdsa jogos tevékenységiikben;

» Szamitogépek vagy barmely, az informatikai rendszerhez tartozo berendezés engedély
nélkili megbontisa, ki- vagy bekapesolasa, beallitasainak megvaltoztatasa;

» Barmilyen szoftver-beallitas engedély nélkiili megvéltoztatasa.
7. Szankciok

A rendszergazda barmikor jogosult ellendrizni az iskola eszkdzeinek szabalyos hasznalatat,
Az ellendrzés tényét nem koteles eldre bejelenteni, de torekednie kell, hogy az ne zavarja
feleslegesen a napi munkamenetet. Ha felhasznald az iskola eszkdzeit nem a szabalyzat

eloirasainak megfeleloen hasznalja. ugy a jogosultsig megvonhato, illetve a minimalis szintre



csokkenthet6. A jogosultsdg megvonasa az elkdvetett szabalytalansag fuggvényében lehet
ideiglenes, vagy végleges. A rendszergazda javaslatot tesz a korlatozé intézkedésekre
vonatkozolag a szdmitogépes rendszer lizemeltetdjének (iskola [gazgatdjanak), aki dont a
tovabbiakban sziikséges intézkedésekrdl. Mivel a szabalyok megszegése az egész iskola
informatikai rendszerének. s igy masok munkajinak biztonsagat is vesz€lyeztetheti, ezért a
rendszergazda indokolt esetben sajat hataskérében akar azonnali kitiltast alkalmazhat, melyet
koteles haladéktalanul jelenteni az iskolavezetsjének.

A korlatozo intézkedések ellen a felhaszndlo az intézmény vezetdjénél panasszal élhet.

Amennyiben az elkovetett vétség a Biintetd Torvénykonyv szerint blincselekménynek
minGsiil, Ggy a rendszergazda a tudomasara jutast kdveten azonnal koteles teljes kitiltast
alkalmazni, a felhasznalé adatait zarolni, és az intézmény vezetdjének a cselekményt

jelenteni.

A felhasznalé minden olyan altala okozott karért teljes kord kartéritési kotelezettséggel
tartozik, mely az eszkozok rendeltetés vagy eldirds szerinti hasznalatanak megszegése miatt

torténik.

8. Kiemelt helyiségek

8.1 Konyvtar
A konyvtarban 1évé szamitogépek rendeltetésszerii hasznalatat a konyvtaros feltigyeli!

* Az Internetet a konyvtaros engedélyével lehet hasznalni a NETIKETT minden
pontjanak betartasaval!

* A konyvtar rendelkezik egy sajat a konyvtar adminisztrativ munkaihoz szitkséges
szamitogéppel, amit csak a konyvtaros hasznalhat!

o Tilos a szamitogépekre a rendszergazda engedélye nélkiil telepiteni vagy azokrol
eltavolitani programot!

» Tilos az eszkozok kozelében ételt, italt tartani, fogyasztani!

o Tilos az eszkdzoket mozgatni, csatlakozdt, burkolatot megbontani!

o Tilos kiils6 vagy belso eszkozoket engedély nélkiil csatlakoztatni. eltavolitani!



8.2 Gazdasdagi iroda

Minden felhasznalonak az altala hasznalt informatika eszkézhdz a rendszergazda altal kiadott

jogosultsagai vannak. Az iroda szamitogépeit csak az ott dolgozok hasznalhatjak.

°

Tilos a szamitégépekre a rendszergazda engedélye nélkiil telepiteni vagy azokrol
cltavolitani programot kivéve a gazdasagi hivatal munkajahoz szlikséges program!
Tilos az eszkozok kozelében ételt, italt tartani, fogyasztani!

Tilos az eszkozoket mozgatni, csatlakozot, burkolatot megbontani!

Kiils6 adattarolo eszkozoket csak virusmentesités utan szabad a szamitogepekhez

csatlakoztatni!

8.3 Titkarsdg

Minden felhasznalonak az altala hasznalt informatika eszk6zhoz a rendszergazda altal kiadott

Jogosultsagai vannak. A titkarsag szamitogépeit csak az ott dolgozok hasznalhatjak.

Tilos a szamitdgépekre a rendszergazda engedélye nélkiil telepiteni vagy azokroél
eltavolitani programot!

Tilos az eszkdzok kozelében ételt, italt tartani, fogyasztani!

Tilos az eszkzoket mozgatni, csatlakozot, burkolatot megbontani!

Kiilsé adattarold eszkozoket csak virusmentesités utan szabad a szamitogeépekhez

csatlakoztatni!

8.4 Informatika és egyéb tantermek

(Azok a tantermek. ahol informatikai eszkdzok vannak. példaul kivetitd interaktiv tabla,

hordozhaté vagy asztali szamitogép)

A tanar felelosséggel tartozik a tanterem rendeltetésszeri hasznalataért. Koteles
minden tanitdsi ora el6tt ¢és utin  meggy6zodni  az  informatikai  eszkdzok

"

sértetlenségérol.

Barmilyen rongalas vagy sériilés felfedezése esetén koteles a rendszergazdat

haladéktalanul értesiteni.



e Tilos a tanulokat feliigyelet nélkiil hagyni!

* A tanar vagy helyettesitéje csak utoljara hagyhatja el a tantermet, nem bizhat meg
mast a terem felligyeletével.

® A tanar vagy helyettesitGje koteles figyelemmel kovetni a tanulok cselekedeteit.

* Tilos a szamitogépeken az aktudlis tananyaghoz nem kapcsolodo szoftvert inditani!

* A tanarnak kotelessége a tanuldk Internet hasznalatat figyelni! A tantermekben
szigorGian csak a tananyaghoz kapcsolddo tartalmakat szabad letolteni, melyek ¢ppen
az aktudlis munkafolyamathoz sziikségesek!

* Kiilso adattarolo eszkozoket csak a tanar engedélyével, virusmentesités utan szabad a

szamitogépekhez csatlakoztatni!

8.5 Informatika szertdar és egyéb szertdrak, helyiségek

Ezeket a helyiségeket csak az iskola dolgozéi hasznalhatjak.

* Tilos a szamitogepekre a rendszergazda engedélye nélkiil telepiteni vagy azokrol
eltavolitani programot!

* A szertarakban torténd informatikai eszkzok meghibasodasarél, nem megfeleld
mikddéserol az adott munkakozosség koteles értesiteni a rendszergazdat!

o Tilos az eszkozok kozelében ételt, italt tartani, fogyasztani!

o Tilos az eszkdz0ket mozgatni, csatlakozot, burkolatot megbontani!

* Kiils6 adattarold eszkozoket csak virusmentesités utian szabad a szamitogeépekhez

csatlakoztatni!

9 Adatvédelem, adatbiztonsao

A felhasznalok kotelesek a biztonsagos adatkezelésre vonatkozo valamennyi el6irast
betartani. Az informatikai eszkozokre telepitett viruskeresé rendszerrel minden felhaszndld
kételes adathordozoit rendszeresen ellendrizni, vagy a szoftver hidnyéban a rendszergazdaval

ellendriztetni.

Az iskola barmely dokumentumat, informatikai eszkozeit csak az iskolavezetd engedélyével
lehet kivinni illetve behozni az iskolaba. Az iskola eszkozeivel csak iskolai vagy személyes
célra készithetok anyagok. A személyes célra készitett dokumentumok nem szolgalhatnak

politikai propaganda célokat, ¢s nem irdnyulhatnak anyagi haszonszerzés céljara. Az iskola
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hivatalos dokumentumainak titokvédelmi besorolasdarol az  iskola vezetdje dont, a
rendszeradminisztricios ¢és biztonsagi céli dokumentumok besorolisinak joga is az
iskolavezet6t illeti. A felhasznalok adatai az eszkozok meghibasodasa miatt sériilhetnek,
clveszhetnek melyekért az Archivalasi Szabalyzatban biztonsdgi mentésre eldirt adatokon
kivill az iskola felelosséget nem villal. A felhasznalok a sajat tarteriiletiikon tarolt tartalomért.
valamint az altaluk a rendszergazda engedélye nélkiil telepitett szoftverekért felelosséggel

tartoznak.

10. A szoftverek szabilvozasinak rendje

10.1 A szoftverekkel kapcsolatos dltaldnos rendelkezések

* Aszoftverek telepitésének, alkalmazasanak a szerzoi jogi torvény rendelkezéseit
figyelembe véve kell torténnie.

* A szoftver a létrehozdk szellemi tulajdona, alkalmazésuk a rajuk vonatkozé licenc

e szerzOdések feltételeinek betartasdval lehetséges.

* Aziskolaban tilos barkit tudatosan vagy akaratlanul illegalis szoftvermésolasra vagy
telhasznaldsra 6szténdzni, felkérni, kotelezni.

* Az iskolaban tilos olyan eszkézdket késziteni vagy alkalmazni, amely a szoftver
védelmét szolgald eszkozok eltavolitasat lehetové teszik.

* A szoftverr6l biztonsagi masolat késziilhet, amennyiben ezt a licenc szerzédés nem

tiltja.

10.2 A szoftverek telepitése, haszndlata
e Valamennyi szamitastechnikai eszkdzre csak jogtiszta szoftver telepitheto.

e A szoftverek nyilvantartdsa, a jogtisztasag ellendrzése a rendszergazda kotelessége.

¢ Amennyiben a megvdsarolt szoftvert a forgalmazo/gyart6 kivanja telepitent a telepités
csak a rendszergazda jelenlétében torténhet. az intézményvezetével tortént egyeztetés
utan.

o Indokolt esetben (hibakeresés, hibaelharitis, nyomozds, stb.), kérésre a
rendszergazdanak barmely szamitastechnikai eszkéz valamennyi szoftveréhez illetve

adatallomanyahoz a megfeleld jogok biztositasa kotelezd

,_.
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11. Egyéb szabadlyzatok:
Szamitogépes tantermek szabalyzata

Szamitogépes archivalasi és virusvédelmi szabalyzat

Nyiregyhéza, 2015. szeptember 01.

Pivonka Szilvia
Igazgato

12. Netikett

Etikettnek nevezziik a tarsadalmi érintkezés formainak elfogadott rendszerét. Az informatika
fejlédése uj kulturat teremtett sajat szokasokkal, viselkedési normakkal, illemszabalyokkal.
Aki részesévé akar valni ennek a vilagnak, annak meg kell ismernie, és be kell tartania ezeket

a szabalyokat.

Az Internetre vonatkozé illemszabalyokat, szokasokat, viselkedési formakat halézati
etikettnek, roviden netikettnek (Internet zsargon a network (haldzat) és az etiquette
(illemtan) Osszevonasabodl) nevezziik. A szokasos netikettek erkolesi, etikai normakat és
hasznalati tandcsokat vegyesen tartalmaznak. A netikett célja baratsagos légkor megteremtése

€s megorzése az Internetes kommunikécioban.

A netikett 3 0 részre oszthato: egy-egynek kommunikacio, "egy-sokaknak" kommunikécio,

¢s az "informacids szolgaltatasok".

Az egy-egynek kommunikacié soran egy ember kommunikal egy masik emberrel, ilyen
példaul a levelezés. Altalaban a valos tarsalgas szabdlyi érvényesek, csak ez az Interneten
még fontosabb, hiszen hidnyzik a metakommunikacio, és a hangszin.

Néhany etikai tudnivalo a levelezéssel kapcsolatban

e A level tartalméra vonatkozé alapvet§ etikai szabaly, hogy ne irjunk olyasmit e-mail-

be, amit nem kiildenénk el levelezblapon (ez a szabaly valamennyi Internetes
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szolgaltatasra érvényes). Titkositas nélkiil az Interneten minden nyilvanos, az ember
magardl allitja ki a bizonyitvanyt egy nem megfelelé stilusu levéllel.

Legyiink konzervativak a kiildésben és liberalisak a fogaddsban: Ne kiildjink
indulatos leveleket (flame-ket), akkor sem, ha provokalnak, viszont ne legyiink
meglepve, ha ilyet kapunk. Ne valaszoljunk ra ¢és ne kiildjiik tovabb!

Ne kiildjiink lanclevelet, kéretleniil nagy mennyiségii informaciot.

Mindig ellenérizziik a levél cimét: vannak cimek melyek gy néznek ki mintha egy
ember lenne, pedig csoportot jelentenek.

Mindig toltsiik ki a levél Subject (Targy) rovatat, igy tajékoztatjuk a cimzettet a levél
tartalmarol, és olvassuk el a sajat leveleink Subject rovatat is (Pl.: az, aki segitséget
kért toliink, egy kovetkezo levélben, értesitett minket, hogy mar ,,Nem érdekes™)
Célszerii a levél végén egy-két sorban ismertetni elérhetoségiinket.(Signature, alairas
fajl)

A levél tartalmara vonatkozo néhany formai szabdly: hasznaljunk kis- és nagybetiit
vegyesen, szimbolumokat hangsulyozasra, kiemelésre, .mosolygokat”(Smiley)

A levél legyen tomor anélkiil, hogy talsagosan lényegre tor6 lenne.

Egy-sokaknak kommunikacié (levelezési listak, forumok, IRC) soran egy ember sok

masikkal kommunikdl. Az e-mailre vonatkozé szabalyok itt is érvényesek, sot még

fontosabbak, hiszen tébb emberrel kommunikalunk egyszerre.

Levelezési listak, néhdny etikai szabdaly

A fel- ¢s leiratkozo tizeneteket a megteleld cimre kiildjiik, mentsiik el a feliratkozasra
kapott valaszt (tartalmazza a leiratkozashoz sziikséges informacidkat).

Mieldtt postazunk valamit, bizonyos ideig olvassuk az adott levelezési listat. ismerjiik
meg a kdzosség szokasait.

Amit frunk széles kozonség olvassa. Vigyazzunk a levél tartalmara.

Mielétt elkiildink egy levelet, ellendrizziik. Az elkiildétt levelet nem lehet
visszavonni.

Az lizenet cimét mindig ellendrizziik: a csoportnak, vagy csak egy személynek
szeretnénk kiildeni.

Vilasziizenet esetén idézziink csak annyit az eredetibol, hogy a vélsz értheté legyen.

Helytelen nagy fajlokat kiildeni egy listara.



o Ha kérdést tesziink fel, akkor készitsiink a vélaszokbol egy gondos Osszegzest ¢és
kiildjiik el a listara.

¢ Prvat levelezési listara, ha nem hivnak meg, akkor ne kiildjiink iizenetet. llyen listak
uzeneteit ne kiildjiik tovabb szélesebb kérben.

 Tilos listds leveleket tovabbkiildeni a kiildé engedélye nélkiil.

Informacios szolgdaltataisok(WWW, FTP)

* A WEB-en Iév6 anyagnak a kozizlésnek megfelelének kell lennie - uszitd, rasszista,
fasiszta, vallasi, politikai anyag nem lehet.

o Torvénybe iitkozo anyag elhelyezése TILOS.

¢ A WEB-en elhelyezett anyagokért a web oldal készitoje a felelés és nem a szolgaltato.

» Az oldal aljan el kell helyezni a készité nevét és e-mail cimét.

¢ A WEB-en clhelyezett informaciok egy része ingyenes, masik része nem. Ezekrol
érdemes informalodni.

 Ne hasznaljuk mas FTP site-jat arra, hogy egy harmadik személynek szant fajl-t oda

helyezziink el.

13. Miszaki alapfogalmak

rendszer: egymassal kapcsolatban allo, interaktiv alkotéelemek, komponensek halmaza,
amelyek valamilyen c¢l, szandék vagy feladat megvaldsitasara (nem véletlenszeriien)
egyiittmikodnek.

informatikai rendszer: a hardverek és szoftverek olyan kombinaciojabol allo rendszer , amit

az adat- illetve informacio feldolgozas kiilonbozé feladatainak teljesitésére alkalmazunk.

informatikai_eszkéz: azok az informatikai ¢s irodatechnikai. oktatastechnikai berendezésck,

szoftverek, kellékek, amelyek az informatikai rendszert alkotjak

rendszergazda: olyan személy. aki a szamitogép tobbi felhasznaldjat érinté modositasokat is
végezhet a szamitogépen. A rendszergazda modosithatia a biztonsagi beallitasokat,
szoftvereket és hardvercket telepithet.

szerver: olyan halézatra kapesolt kozponti szerepet betoltd szamitogép. amelynek alapvetd
feladata, hogy mads, a hdlozatra kapesolt szamitogépek vagy terminalok szaméra az
eroforrasait megossza;

munkadllomdas: egy operator vagy felhasznald szamara, adott tipusu feladathoz felszerelt

szamitogép vagy terminal;
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gépterem: az a helyiség, ahol az Intézmény dolgozédi hozzaférhetnek a szamitastechnikai
eszk6zokhoz és szolgaltatiasokhoz;

adat: a tények, az elképzelések nem értelmezett, de értelmezhetd kozlési formaja;
adatallomdany: valamely informatikai rendszerben lévé adatok logikai Osszefogasa. amelyet
egy nevvel jeldlnek. Ezen a néven keresztiil férhetiink hozza a tartalmazott adatokhoz:
adatbiztonsag: az adatok jogosulatlan megszerzése, modositasa és tonkretétele elleni miszaki
¢s szervezesi intézkedések és eljarasok egyiittes rendszere;

adatfeldolgozas: az adatok gyijtése, rendszerezése. torlése. archivalasa:

adatvédelem: az adatok kezelésével kapcsolatos torvényi szintii jogi szabalyozas formaja.
amely az adatok valamilyen szintl, elére meghatarozott csoportjara vonatkozo adatkezelés
soran érintett személyek jogi védelmére és a kezelés soran felmeriild eljarasok jogszertiségére
vonatkozik;

alkalmazoi program (alkalmazoi szoftver): olyan program, amelyet az alkalmazo sajat

specidlis c€ljai érdekében vezet be és amely a hardver és az iizemi rendszer funkcidit
hasznalja;

rendszerprogram (rendszer szoftver): olyan alapszoftver, amelyre sziikség van, hogy

valamely informatikai rendszer hardvereit hasznalhassuk és az alkalmazoi programokat
mikddtethessiik. A rendszerprogramok legnagyobb részét az operécios rendszerek alkotjak;
felhaszndlo: az a személy, aki egy vagy tobb informatikai rendszert hasznal feladatai
megoldasahoz;

[ogosultsdg: azt hatdrozza meg, hogy egy adott felhasznalénak milyen jogai vannak az
informatikai rendszerben;

kiemelt jogosultsagok: a telhasznaloi jogosultsagon teliili jogok osszetoglald neve.,

hardver: az informatikai rendszer eszkdzeit, fizikai elemeit alkotd részei;

szoftver: A hardver egységeket miikodteto, vezérld programok Gsszessége. Azokat a szellemi
javakat hivjak 0Osszefoglaloan igy, amelyekkel kihasznalhatjuk a hardverben rejl6
teljesitményt és lehetéségeket. A szoftvert egyrészt a gépet mukodtetd programok, masrészt a
szamitogeppel valo feldolgozasra elokészitett adatok alkotjak.

szamitogépes haldzat: két vagy tobb szamitogép Gsszekapesoldsa, amely informatikai

rendszerek legkiilonbzobb komponensei k6zott adateserét tesz lehetdve:

informatikai biztonsag: olyan eldirdasok, szabvanyok betartasanak credmeénye, amelyck az

informaciok elérhet6ségét. sérthetetlenségét és bizalmassagat érintik és amelyeket az
informatikai rendszerek vagy komponenseik alkalmazasa soran biztonsagi megel6zd

intézkedésekkel lehet elérni;



[.5z. melleklet

Alairasommal tantsitom, hogy a Nyiregyhazi Szakképzési Centrum Wesselényi Miklos
Kozepiskoldja, Szakiskoldja ¢ Kollégiuma Informatikai Biztonsagi Szabalyzatit
megismertem, ¢s a benne lévoket magamra nézve kotelezonek tekintem.

Osztalyy CSoport mevetvwansnssensssanisamms

Sorszam: Név: Alairas:
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Nprasslaa, 20 oot ho.oie, nap

lgazgato



2. sz. mellékiet

Felhasznaldi azonosito kéré nyilatkozat

NEV oo s es oo (nyomtatott nagybet(i hasznalata)
SZULETESI EV:i..oovrrvrrnnenen
OSZTALY e

Kijelentem, hogy a Nyiregyhdzi Szakképzési Centrum Wesselényi Miklos Kozépiskolaja,
Szakiskoldja ¢és Kollégiuma Informatikai Szabalyzatat megismertem, ¢és a benne léviket
magamra nézve kotelezének fogadom el. Kérem, hogy részemre egyedi felhasznalonevet és

ideiglenes jelszot hozzanak létre.

Nyireeyhara. 20....ccnmmmmmsmmmmmmmmm s hé. nap

igénylo aldirdsa



3. sz. melléklet

Felhaszniléi azonositot kiozlo lap

TGENYIO NEVE .ot
Iecnylriasztdlyas wiramme
Egyedi azonosito (felhasznaloi név) ..o

Ideiglenes jelszo: .o

Kérem az ideiglenes jelszot sajat érdekében az elsd bejelentkezéskor valtoztassa meg!

(minimum 5 karakter, bet(ik, szimok vegyesen)

Nviregyhara, MW v sasassssssinsimmmmses ho..ooeen. nap

Rendszergazda



4. sz. melléklet
Internet hozzaféréshez sziikséges jogosultsag igénylése, mobil eszkoz

hasznalatahoz

NEV  ooeivtssiceiiesirrssenssssseesesesessssssessseassessssssassssssssssesesss oo, (nyomtatott nagybetii hasznalata)

HALOZATI ESZKOZ MAC CIME (mobiltelefon, tablet, [aptop): ............................

Kijelentem, hogy a Nyiregyhazi Szakképzési Centrum Wesselényi Miklos Kézépiskolaja,
Szakiskoldja és Kollégiuma Informatikai Szabdlyzatat megismertem, és a benne lévéket
magamra nézve kotelezonek fogadom el. Kérem, hogy részemre egyedi felhasznalonevet és

ideiglenes jelszot hozzanak létre.

MY Erhaza, 20 s susommmumnssesmansssmesssassmmon ho .o, nap

igénylo alairasa



